
 

ПЛАН  

методического сопровождения аттестации педагогических  работников  

ГБДОУ детский сад № 33 на 2023 - 2024 учебный год 

 Цель - оказание психолого-педагогической помощи педагогическим работникам для подготовки и 

успешного прохождения аттестации.  

Задачи:  

1. Стимулировать целенаправленное, непрерывное повышение уровня квалификации 

педагогических работников, их методологической культуры, личностного профессионального 

роста, использования ими современных педагогических технологий 

 2. Выявить перспективы использования потенциальных возможностей педагогических работников.  

3. Определить необходимость повышения квалификации педагогических работников.  

 

№ 

п\п 

мероприятия сроки ответственный выход 

1 Информационно-

аналитическая 

деятельность  

 

сентябрь Ст. воспитатель Определение этапов 

подготовки к аттестации 

2 Корректировка банка 

нормативно-

правовой базы для 

организации и 

проведению 

аттестации 

педагогических 

работников ОУ  

август 2023 Ст.воспитатель 

 

Пакет документов 

 

Локальные акты 

3 Корректировка базы 

данных на 

педагогических 

работников ОУ  

 

сентябрь 

2023г. 

Ст. воспитатель Персонифицированная 

база данных 

4  Корректировка 

перспективного 

плана-графика 

прохождения 

аттестации 

педагогическими и 

руководящими 

работниками.  

август 2023г. 

май 2024г.  

Ст. воспитатель Перспективный план  

 

5 Ознакомление 

педагогического 

коллектива с 

документами по 

аттестации 

педагогических 

кадров в 2020-2021 

учебном году.  

 

сентябрь 

2023г. 

Ст. воспитатель  



6 Оформление стенда 

аттестации 

педагогических 

работников. 

Редактирование 

информации по 

вопросам аттестации  

 Ст. воспитатель   

 

 

 

Информация 

 

 

7 

Индивидуальное 

изучение 

нормативных 

документов по 

вопросам аттестации  

сентябрь-май, 

до подачи 

заявления 

Ст. воспитатель  Аттестующиеся 

педагогические 

работники Информация 

8 Организация 

внутрисадовского 

контроля по 

аттестации 

педагогических и 

руководящих 

работников. 

сентябрь 2023 

- июнь 2024 

Ст. воспитатель  Справка о прохождении 

аттестации 

педагогическими и 

руководящими 

работниками 

2. Мониторинг профессиональной деятельности 

 

9 

 

Анализ 

документации, 

представленной 

аттестуемым для 

проведения 

экспертизы 

профессиональной 

компетентности и 

результатов его 

педагогической 

деятельности (в 

соответствии с 

заявленной целью 

аттестации и 

формой)  

сентябрь-

апрель, в 

соответствие 

со сроками 

подачи 

заявления 

Ст. воспитатель  Документация по 

аттестации  

 

Организационная деятельность 

 

10 

 Подготовка приказа 

о проведении 

аттестации на 

заявленные 

категории  

Октябрь 2023  

Январь 2024 

Апрель 2024 

Ст. воспитатель  Приказы 

11  Составление 

перспективного 

плана графика 

аттестации на 

квалификационные 

категории и 

соответствие 

занимаемой 

должности  

август 2023 Ст. воспитатель 

 

 

График аттестации   

 

12 

 Формирование 

аттестационной 

комиссии.  

 

август 2023  

 

 

 

Ст. воспитатель Приказ 



 

13 

13. Аттестация на 

соответствие 

занимаемой 

должности  

ноябрь2023 

февраль 2024 

Председатель 

аттестационной 

комиссии 

Представление Протокол 

 

14 

Изучение 

деятельности 

педагогических 

работников, 

оформление 

документов для 

прохождения 

аттестации, 

посещение занятий, 

мастер классов 

 согласно 

графику 

аттестации  

 

Ст. воспитатель  оформление документов 

15 

 

Контроль 

оформление 

документов на 

аттестацию 

педагогических 

работников 

В 

соответствии 

со сроками 

аттестации 

Ст. воспитатель Пакет документов 

 

Консультирование 

 

16 

 

 Проведение 

консультаций по 

вопросам подачи 

заявлений для 

аттестации на 

квалификационную 

категорию, формам и 

процедурам 

проведения 

аттестации  

сентябрь-май, 

в 

соответствие 

со сроками 

подачи 

заявления 

Ст. воспитатель Документация по 

аттестации  

 

 

17 

 Проведение 

консультаций по 

вопросам подачи 

заявлений для 

аттестации на 

квалификационную 

категорию, формам и 

процедурам 

проведения 

аттестации  

 

сентябрь-май, 

в 

соответствие 

со сроками 

подачи 

заявления 

Ст. воспитатель  Документация по 

аттестации 

 

18 

Индивидуальная 

работа с 

аттестуемыми по 

оформлению  

документов в 

соответствии с 

графиком  

 

 Ст. воспитатель документы   

Методическое сопровождение 

 

19 

Консультация 

«Нормативно-

 

 

Ст. воспитатель Материалы 

консультации 



правовая база и 

методические 

рекомендации по 

вопросам Порядка 

прохождения 

аттестации»  

 

 

 

октябрь 2023 

 

20 

Проведение 

открытых 

мероприятий, 

представление 

собственного опыта 

работы 

аттестующимися 

педагогами.  

 

В течение 

года 

Педагогические 

работники 

Материалы 

мероприятий, листы 

регистрации 

 

21 

Посещение курсов 

повышения 

квалификации, 

участие в семинарах, 

круглых столах, 

научно-практических 

конференциях В 

течение года  

В течение 

года 

Ст. воспитатель  Квалификационные 

удостоверения 

Сертификаты 

педагогических 

работников 

22 Участие в конкурсах 

методических 

разработок с 

использованием 

современных 

технологий  

 

В течение 

года 

Педагогические 

работники 

Подтверждающие 

материалы 
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